Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельных участков для строительства
на территории МО «Жигаловский район»"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для строительства на территории МО «Жигаловский район»" (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Земельным кодексом Российской Федерации, Положением от 06.07.2010 г.  № 174  «О порядке распоряжения земельными участками на территории Жигаловского района»..

1.2. Настоящий Регламент устанавливает требования к качеству предоставления отделом архитектуры и градостроительства администрации МО «Жигаловский район» (далее ОАиГ) муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для строительства на территории МО «Жигаловский район»".

2. Порядок предоставления муниципальной услуги
с предварительным согласованием размещения объекта

2.1. Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта осуществляется в аренду, а государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления - в постоянное (бессрочное) пользование, религиозным организациям для строительства зданий, строений, сооружений религиозного и благотворительного назначения - в безвозмездное срочное пользование на срок строительства зданий, строений, сооружений.
2.2. Юридические лица, органы государственной власти, органы местного самоуправления, граждане (далее - заявители), заинтересованные в строительстве объектов, подают в администрацию МО «Жигаловский район» заявление на имя мэра района о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта.

2.2.1 В заявлении указываются назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению может прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

2.2.2 Заявление подается с приложением документов (с копиями):

- выписки из ЕГРЮЛ, которая действительна в течении одного месяца со дня получения заявителем;

- учредительных документов;

- документа, подтверждающего личность и полномочия лица, подписавшего заявление, либо документа, удостоверяющего личность гражданина.

2.3. ОАиГ:

2.3.1.получает заявление и документы, предусмотренные п.2.2. настоящего Порядка;

2.3.2. В течение 4 месяцев с момента принятия заявления и полного пакета документов:

а) выносит вопрос на рассмотрение межведомственной комиссии по земельным вопросам, создаваемой распоряжением мэра МО.

б) при положительном решении межведомственной комиссии по земельным вопросам,  обеспечивает выбор земельного участка на основе сведений государственного земельного кадастра и документов землеустройства с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями.

В предварительном согласовании места размещения объекта, выборе земельного участка участвуют:

- ОАиГ (заведующий отделом);

- ОУМИ (начальник отдела);

- иные органы, в компетенцию которых в соответствии с действующим законодательством входит согласование акта выбора земельного(ых) участка(ов), а также собственники земли, землевладельцы, землепользователи, арендаторы смежных земель.

Результаты обследования оформляются актом о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях - и для установления его охранной и санитарно-защитной зоны.

в) на основании дежурной кадастровой карты (плана) земельного участка и градостроительной документации обеспечивает изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории землеустроительной организацией, согласовывает ее с главой соответствующего поселения и с ОАиГ  и утверждает ее первым заместителем мэра МО «Жигаловский район».

г) передает информацию о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства объекта для опубликования в газете «Ленская новь», а также размещает на официальном сайте МО «Жигаловский район» в сети "Интернет" (при создании такого сайта)

д) на основании материалов предварительного согласования места размещения объекта, готовит проект распоряжения мэра района о предварительном согласовании места размещения объекта, которым утверждается акт о выборе земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка, либо письменный отказ в размещении объекта с указанием причин отказа и в 7-дневный срок направляет его заявителю.

2.4. Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием для установления в соответствии с заявкой заявителя за его счет границ земельного участка на местности и его государственного кадастрового учета в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение работ в отношении этого земельного участка в соответствии с установленными требованиями, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном действующим законодательством.

2.5. Распоряжение мэра района о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием для последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства объекта и действует в течение 3 лет.

2.6. Заявитель, заинтересованный в предоставлении земельного участка на основании материалов предварительного согласования места размещения объекта, обращается в  администрацию МО «Жигаловский район» с соответствующим заявлением, оформленным на имя мэра. Заявление и документы, предусмотренные настоящим подпунктом Порядка, принимаются на регистрацию в приемной администрации МО «Жигаловский район», где регистрируются в день их поступления. С заявлением представляются:

- кадастровый паспорт земельного участка;

- документы (с копиями): выписка из ЕГРЮЛ которая действительна в течении одного месяца со дня получения заявителем;

- учредительные документы, документ, подтверждающий личность и полномочия лица, подписавшего заявление, либо документ, удостоверяющий личность гражданина.

2.7. ОАиГ: 

- на основании материалов предварительного согласования места размещения объекта в 2-недельный срок с момента регистрации заявления обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления мэра района о предоставлении земельного участка в аренду, либо в установленных случаях в безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование для строительства объекта и опубликовывает постановление в газете "Ленская новь", а также может размещать аналогичную информацию на официальном сайте муниципального образования «Жигаловский район» в сети "Интернет" (при его создании).

- ОУМИ в 7-дневный срок готовит от имени администрации МО «Жигаловский район» проект договора аренды земельного участка или в установленных случаях проект договора безвозмездного срочного пользования.

3. Порядок предоставления муниципальной услуги
без предварительного согласования мест размещения объектов

3.1. Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объекта осуществляется посредством продажи земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка на торгах (конкурсах, аукционах) либо предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов), а также в безвозмездное срочное пользование лицам, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, областного бюджета или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд.

3.2. Подготовка документов и продажа земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка на торгах (конкурсах, аукционах) включает в себя:

3.2.1. Проведение работ по формированию земельного участка.

1) Организаторами работ по формированию земельных участков с целью предоставления их юридическим и физическим лицам для строительства объектов является  ОАиГ.

2) Проведение работ по формированию земельных участков состоит из:

- выполнения в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения, осуществление государственного кадастрового учета земельного участка;

- определения разрешенного использования (включая получение согласований государственного органа охраны объектов культурного наследия Иркутской области, территориального органа Министерства природных ресурсов и экологии РФ (в соответствии с компетенцией), санитарно-эпидемиологического заключения и иных органов в соответствии с действующим законодательством);

- определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, а при предоставлении земельного участка в собственность или в аренду для жилищного строительства (кроме индивидуального и малоэтажного жилищного строительства) также определение параметров разрешенного строительства объекта капитального строительства на основании результатов инженерных изысканий.

3.2.2. Подготовку ОАиГ и принятие мэром района решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов). Подготовку запроса в независимую организацию о стоимости земельного участка для определения начальной цены земельного участка и разработки аукционной документации. Извещение о принятом решении Главы Поселения, на территории которого расположен земельный участок.

3.2.3. Публикацию ОАиГ о проведении торгов (конкурсов, аукционов) в газете «Ленская новь», размещение сообщения на сайте в сети "Интернет".

3.2.4. Проведение единой комиссией по размещению заказов на поставку товаров, оказанию услуг для муниципальных нужд администрации  МО «Жигаловский район» (конкурсов, аукционов) по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка в установленном законодательством РФ порядке.

3.2.5. Подписание протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) и заключение соответствующего договора с победителем.

3.3. Предоставление земельных участков в аренду для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства на землях поселений (приусадебный земельный участок) может осуществляться на основании заявления гражданина (далее заявителя), заинтересованного в предоставлении земельного участка, без проведения торгов в следующем порядке:

3.3.1. Заявители, заинтересованные в предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства и для ведения личного подсобного хозяйства на землях поселений, подают в администрацию МО «Жигаловский район» заявление о предоставлении земельного участка, оформленное на имя мэра района, в котором указывается назначение объекта, место его размещения (с приложением примерной схемы расположения земельного участка), размер земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. Заявление подается с приложением документа, удостоверяющего личность гражданина, либо доверенности на лицо, уполномоченное представлять интересы заявителя и документа, удостоверяющего личность представителя (с копиями).

3.3.2. Заявление регистрируется в приемной администрации МО «Жигаловский район» и передается в ОАиГ. В месячный срок с момента его регистрации ОАиГ выносит вопрос на рассмотрение межведомственной комиссии по земельным вопросам, создаваемой распоряжением мэра МО на территории Жигаловского района, которая  определяет возможность предоставления земельного участка и при ее наличии принимает решение о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды либо о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

 Гражданину должно быть отказано в предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства в случае, если:

-до дня подачи заявления гражданина, заинтересованного в предоставлении земельного участка, указанного в подпункте 3.3.1. настоящего Положения, в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о распоряжении им иным способом, предусмотренным законодательством;

-до момента подачи заявления гражданина, заинтересованного в предоставлении земельного участка, указанного в подпункте 3.3.1. настоящего Положения, поступило заявление иного лица о выборе данного земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта или заявление о предоставлении данного земельного участка при наличии возможности предоставления земельного участка указанному лицу без проведения торгов.

 ОАиГ направляет для публикации в газете "Ленская новь" информацию о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, в которой указывается место нахождения земельного участка, его площадь, разрешенное использование, а также может размещать аналогичную информацию на официальном сайте муниципального образования «Жигаловский район» в сети "Интернет" (при его создании).

3.3.3. Если по истечении месяца с момента публикации информации заявления от иных лиц не поступили, ОАиГ:

- обеспечивает подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, на основании дежурной кадастровой карты и градостроительной документации, согласовывает ее заведующим ОАиГ, главой соответствующего поселения и утверждает  первым заместителем мэра.

На основании утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявитель обеспечивает за свой счет выполнение работ в отношении этого земельного участка, в соответствии и с установленными требованиями, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке. И обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном действующим законодательством.

3.3.4. В 2-х недельный срок с момента предоставления заявителем кадастрового паспорта готовит проект распоряжения мэра МО «Жигаловский район» о предоставлении земельного участка в аренду, опубликовывает постановление в газете "Ленская новь", а также может размещать аналогичную информацию на официальном сайте муниципального образования «Жигаловский район» в сети "Интернет" (при его создании) и выдает его копию заявителю с приложением кадастровой карты.

3.3.5. ОУМИ от имени администрации муниципального образования «Жигаловский район» обеспечивает подготовку проекта  договора аренды земельного участка.

3.3.6. При наличии у заявителя права на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) в собственность, к формированию земельного участка применяется Порядок, предусмотренный подпунктами 3.3.1 - 3.3.3.

Предоставление земельного участка осуществляется в 2-х недельный срок с момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка с предварительной публикацией в газете «Ленская новь» информации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с указанием разрешенного использования.

Право на бесплатное предоставление земельного участка подтверждается следующими документами, предоставляемыми в подлинниках с приложением копии:

3.3.6.1. гражданам, имеющим право на получение социальных выплат в связи с выездом из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей:

- паспорт;

- документ, подтверждающий постановку на учет в качестве граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;

- документ, подтверждающий не предоставление социальных выплат для приобретения жилья;

3.3.6.2. гражданам, в установленном порядке состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (справка, подтверждающий постановку на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, скрепленная печатью) и относящимся к следующим категориям:

а) ветераны Великой отечественной войны:

удостоверение ветерана Великой Отечественной войны единого образца;

б) ветераны боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств:

удостоверение ветерана боевых действий в соответствии с утвержденным единым образцом;

в) инвалиды, имеющие II, III степень ограничения способности к трудовой деятельности, и дети-инвалиды:

- паспорт, свидетельство о рождении (для детей инвалидов);

- справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

- выписка из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, выданная федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

г) реабилитированные:

- паспорт;

- справка о реабилитации утвержденной формы;

д) работники государственных и муниципальных учреждений:

- паспорт;

- справка с места работы, с подписью руководителя, с указанием полного наименования работодателя, скрепленная печатью;

-е) один из родителей (усыновителей), единственный родитель (усыновитель) в многодетной семье, имеющей в своем составе трех и более детей, не достигших возраста 18 лет на дату подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного участка, место жительства которых находится в Иркутской области:

- паспорт заявителя и паспорт другого родителя (усыновителя) (за исключением случая подачи заявления единственным родителем (усыновителем)), заверенные в установленном законодательством порядке;

- документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления представителем заявителя;

- свидетельства о рождении детей, заверенные в установленном законодательством порядке.

- примерную схему расположения земельного участка.

3.3.6.3. гражданам, относящимся к следующим категориям:

а) лица не старше 35 лет, имеющие среднее профессиональное или высшее профессиональное образование, основное место работы которых находится в сельских населенных пунктах и поселках в организациях, осуществляющих деятельность в сфере сельскохозяйственного производства:

- паспорт;

- документ об образовании;

- выписка из ЕГРЮЛ работодателя с указанием видов деятельности;

- выписка из трудовой книжки или иной документ, подтверждающий нахождение места работы заявителя в сельской местности;

б) лица, зарегистрированные по месту жительства или месту пребывания в сельских населенных пунктах, поселках в течение 5 лет подряд до даты подачи заявления о бесплатном предоставлении земельных участков, основное место работы которых находится в сельских населенных пунктах и поселках в организациях, осуществляющих деятельность е сфере образования, культуры, здравоохранения и сельскохозяйственного производства:

- паспорт;

- справка о регистрации по месту жительства или месту пребывания в сельских населенных пунктах, с указанием даты регистрации;

- выписка из ЕГРЮЛ работодателя с указанием видов деятельности;

- выписка из трудовой книжки или иной документ, подтверждающий нахождение места работы заявителя в сельской местности.

3.3.6.4. Документы и справки, подтверждающие право на бесплатное предоставление земельного участка, должны быть получены заявителем не ранее одного месяца до обращения с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно под индивидуальное жилищное строительство или для ведения личного подсобного хозяйства на землях населенных пунктов (приусадебный земельный участок).

3.3.6.5. Также, заявитель предоставляет ходатайство органа местного самоуправления поселения, на территории которого располагается испрашиваемый земельный участок, о возможности его предоставления заявителю, которое действительно в течении шести месяцев со дня его подписания.

3.4. Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование для строительства лицам, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, областного бюджета или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, осуществляется в следующем порядке:

3.4.1. Исполнительные органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные или муниципальные учреждения, заинтересованные в предоставлении земельного участка для строительства объекта недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета, подают в администрацию МО «Жигаловский район» через ОАиГ заявление о выборе земельного участка для строительства объекта недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета, которое должно содержать:

1) полное наименование, адрес места нахождения;

2) сведения о назначении объекта строительства;

3) примерную схему расположения земельного участка, его примерную площадь.

К данному заявлению должны прилагаться:

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за три месяца до дня подачи заявления;

2) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.

3.4.2.. ОАиГ в течение пяти рабочих дней со дня поступления рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 3.4.1. настоящего Положения, и направляет извещение лицу, заинтересованному в предоставлении земельного участка для строительства объекта недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета, о принятии заявления и прилагаемых к нему документов либо возвращает их с указанием причин такого возврата.

ОАиГ возвращает заявление и прилагаемые к нему документы в случае, если они не соответствуют требованиям, установленным пунктом 3.4.1. настоящего Положения.

ОАиГ направляет извещение о принятии заявления и прилагаемых к нему документов либо возвращает заявление и прилагаемые к нему документы почтовым отправлением либо по обращению лица, заинтересованного в предоставлении земельного участка для строительства объекта недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета, - вручает их ему или его представителю лично.

3.4.3. В течение месяца со дня получения заявления о выборе земельного участка, удовлетворяющего требованиям пункта 3.4.1. настоящего Положения, администрация МО «Жигаловский район», рассмотрев рекомендации комиссии по земельным вопросам о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, направляет лицу, заинтересованному в предоставлении земельного участка для строительства объекта недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета извещение о возможности предоставления земельного участка в безвозмездное срочное пользование либо отказывает в предоставлении земельного участка. 

3.4.4. Лицу, заинтересованному в предоставлении земельного участка для строительства объекта недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета должно быть отказано в предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование в случае, если:

1) использование испрашиваемого земельного участка для строительства объекта недвижимости не соответствует документам территориального планирования, градостроительному регламенту;

2) до дня подачи заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о распоряжении им иным способом, предусмотренным законодательством;

3) до момента подачи заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование поступило заявление иного лица о выборе данного земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта или заявление о предоставлении данного земельного участка при наличии возможности предоставления земельного участка указанному лицу без проведения торгов.

Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование от имени администрации изготавливает ОАиГ.

Извещение лицу, заинтересованному в предоставлении земельного участка для строительства объекта недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета, о принятом решении об отказе в предоставлении земельного участка с обоснованием причин такого отказа в течение 7 рабочих дней со дня принятия данного решения.

ОАиГ направляет извещение о возможности предоставления земельного участка в безвозмездное срочное пользование или извещение о принятом решении об отказе в предоставлении земельного участка почтовым отправлением либо по обращению лица, заинтересованного в предоставлении земельного участка для строительства объекта недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета, - вручает их ему или его представителю лично.

3.4.5. Лицо, которому направлено извещение о возможности предоставления земельного участка в безвозмездное срочное пользование обеспечивает выполнение в отношении данного земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, а также осуществление государственного кадастрового учета земельного участка.

3.4.6. Лицо, с которым заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд" подает в администрацию МО «Жигаловский район» через ОАиГ заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование.

В заявлении о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование указываются:

1) фамилия, имя, отчество, адрес места жительства - для физических лиц;

2) полное наименование, адрес места нахождения - для юридических лиц;

3) сведения о назначении объекта капитального строительства;

4) кадастровый номер земельного участка.

К данному заявлению должны прилагаться:

1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц;

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за три месяца до дня подачи заявления - для юридических лиц;

3) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления от имени юридического лица или представителем физического лица;

4) кадастровый паспорт земельного участка;

5) государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств областного бюджета или средств местного бюджета.

3.4.7. ОАиГ в течение пяти рабочих дней со дня поступления рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 3.4.6. настоящего Положения, и от имени администрации МО «Жигаловский район» направляет извещение лицу, указанному в пункте 3.4.6. настоящего Положения, о принятии заявления и прилагаемых к нему документов либо возвращает их с указанием причин такого возврата.

Заявление и прилагаемые к нему документы возвращаются  в случае, если они не соответствуют требованиям, установленным пунктом 3.6 настоящего Положения.

ОАиГ направляет извещение о принятии заявления и прилагаемых к нему документов либо возвращает заявление и прилагаемые к нему документы почтовым отправлением либо по обращению лица, указанного в пункте 3.4.6 настоящего Положения, - вручает их ему или его представителю лично.

3.4.8. ОУМИ  в течение 14 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и прилагаемых к нему документов, удовлетворяющих требованиям пункта 3.4.6 настоящего Положения, готовит проект распоряжения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование. В течение семи дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, а также проект договора безвозмездного срочного пользования земельным участком с предложением о его заключении направляет (выдает) заявителю, в отношении которого принято данное решение.

4. Использование земельного участка, предоставленного, согласно данного Порядка, в аренду или в собственность за плату, возможно при наличии заключенного договора аренды либо договора купли-продажи.

5. При уклонении заявителя от заключения договора аренды по истечении трех месяцев с момента принятия распоряжения мэра о предоставлении земельного участка в аренду, постановление мэра подлежит отмене. Последствия не заключения договора аренды или договора купли-продажи по результатам торгов предусмотрены Гражданским законодательством РФ.

4. Основные требования
к качеству муниципальной услуги, устанавливаемой Регламентом

4.1. Документы, составляющие правовую основу деятельности ОАиГ:

- нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги и определяющие методы предоставления;

- положение об отделе ОАиГ.

4.2. Качество муниципальной услуги оценивается сравнением показателей предоставления муниципальной услуги за отчетный период текущего года с показателями аналогичного периода предыдущего года, в том числе по количеству поступивших от заявителей жалоб на некачественно оказанные услуги с учетом результатов их разрешения.

4.3. Качественными предоставляемые муниципальные услуги признаются при наличии оформленных соответствующих документов, либо мотивированных отказов в предоставлении муниципальной услуги, подготовленных в установленные сроки.

5. Порядок обжалования нарушений требований Регламента

5.1. Заявитель, считающий, что при оказании ему муниципальной услуги были нарушены требования Регламента, может обжаловать нарушение указанных требований следующими способами:

- указание на нарушение требований Регламента специалисту, начальнику отдела, предоставляющего муниципальные услуги;

- жалоба на нарушение требований Регламента вышестоящему должностному лицу;

- обращение в суд.

5.2. Указание на нарушение требований Регламента специалисту, начальнику отдела, предоставляющего муниципальные услуги, осуществляется заявителем с целью незамедлительного устранения указанных нарушений.

5.3. Обращение заявителя к вышестоящему должностному лицу может быть осуществлено в письменной или устной форме.

5.4. В случае установления факта нарушения требований Регламента, устанавливаются должностные лица, которые ответственны за нарушение требований стандарта и обеспечивается его устранение.

5.5. В порядке, предусмотренном федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" обеспечивается подготовка и направление заявителю письменного ответа по существу жалобы.

5.6. Заявитель в любой момент может отозвать свою жалобу до принятия решения по ней.

Блок схема муниципальной услуги 

" Предоставление земельных участков для строительства
на территории МО «Жигаловский район»"
с предварительным согласованием


	ОАиГ в течение 4 месяцев с момента принятия заявления и полного пакета документов выносит вопрос на рассмотрение межведомственной комиссии по земельным вопросам, создаваемой распоряжением мэра МО.





	При положительном решении межведомственной комиссии по земельным вопросам, ОАиГ обеспечивает выбор земельного участка



	На основании дежурной кадастровой карты (плана) земельного участка и градостроительной документации ОАиГ обеспечивает изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории землеустроительной организацией



	ОАиГ передает информацию о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства объекта для опубликования в газете «Ленская новь», а также размещает на официальном сайте МО «Жигаловский район» в сети "Интернет" 



	На основании материалов предварительного согласования места размещения объекта, ОАиГ готовит проект распоряжения мэра района о предварительном согласовании места размещения объекта



	Заявитель за свой счёт обеспечивает работы по установлению границ земельного участка на местности и его государственного кадастрового учета в порядке, предусмотренном законодательством РФ.


 

	Заявитель подаёт заявление на имя мэра района о предоставлении земельного участка с приложением:

- кадастровый паспорт земельного участка;

- документы (с копиями): выписка из ЕГРЮЛ которая действительна в течении одного месяца со дня получения заявителем;

- учредительные документы, документ, подтверждающий личность и полномочия лица, подписавшего заявление, либо документ, удостоверяющий личность гражданина.



	ОАиГ на основании материалов предварительного согласования места размещения объекта в 2-недельный срок с момента регистрации заявления обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления мэра района о предоставлении земельного участка в аренду, либо в установленных случаях в безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование для строительства объекта






	ОАиГ опубликовывает постановление в газете "Ленская новь", а также может размещать аналогичную информацию на официальном сайте муниципального образования «Жигаловский район» в сети "Интернет" (при его создании)



	- ОУМИ в 7-дневный срок готовит от имени администрации МО «Жигаловский район» проект договора аренды земельного участка или в установленных случаях проект договора безвозмездного срочного пользования.




Блок схема муниципальной услуги 

" Предоставление земельных участков для строительства
на территории МО «Жигаловский район»"
без предварительного согласования для ИЖС и ведения ЛПХ



	Заявление регистрируется в приемной администрации МО «Жигаловский район» и передается в ОАиГ


	В месячный срок с момента его регистрации ОАиГ выносит вопрос на рассмотрение межведомственной комиссии по земельным вопросам, создаваемой распоряжением мэра МО на территории Жигаловского района


	ОАиГ направляет для публикации в газете "Ленская новь" информацию о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, в которой указывается место нахождения земельного участка, его площадь, разрешенное использование, а также может размещать аналогичную информацию на официальном сайте муниципального образования «Жигаловский район» в сети "Интернет"



	Если по истечении месяца с момента публикации информации заявления от иных лиц не поступили, ОАиГ:

- обеспечивает подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории



	На основании утвержденной схемы расположения земельного участка заявитель за свой счёт обеспечивает работы по установлению границ земельного участка на местности и его государственного кадастрового учета в порядке, предусмотренном законодательством РФ.



	ОАиГ в 2-х недельный срок с момента предоставления заявителем кадастрового паспорта готовит проект постановления мэра МО «Жигаловский район» о предоставлении земельного участка в аренду, выдает его копию заявителю с приложением кадастровой карты



	ОАиГ опубликовывает постановление в газете "Ленская новь", а также может размещать аналогичную информацию на официальном сайте муниципального образования «Жигаловский район» в сети "Интернет" (при его создании)



	ОАиГ выдает постановление, копию опубликования и копию с приложением кадастровой карты заявителю.





	ОУМИ от имени администрации муниципального образования «Жигаловский район» обеспечивает подготовку проекта  договора аренды земельного участка.




Подача заявления на имя мэра района о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта с приложением документов:


- выписки из ЕГРЮЛ, которая действительна в течении одного месяца со дня получения заявителем;


- учредительных документов;


- документа, подтверждающего личность и полномочия лица, подписавшего заявление, либо документа, удостоверяющего личность гражданина.











Подача заявления на имя мэра района о предоставлении земельного участка с приложением документов удостоверяющего личность гражданина.














